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KIiSISEL VERI SAKLAMA ve IMHA POLITIKASI

1. AMAC

ILKE Vakfi Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi’nin amaci, ILKE Ilim Kiiltiir Egitim
Vakfi’nin mevcut ve potansiyel katilimcilari, stajyerleri, liyeleri, vakif ¢alisanlari, ¢alisan
adaylar, isbirligi i¢cinde bulunulan kurum calisanlart ile ilgili tgilincii kisilere ait kisisel
verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi prensipleri ve veri imhasi
standartlarinin Anayasa’nin 20°nci maddesi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
30224 say1 ve 28.10.2017 tarihli Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik ile bu Kanun’un ikincil diizenlemeleri basta olmak
tizere ilgili mevzuatin belirttigi usul ve esaslara gore belirlenmesidir

2. KAPSAM

Politikadaki hiikiim ve prensipler, kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilebilecek nitelikte olan ve fiziksel ve dijital ortamlarda bulunan her tiirlii bilgi ve
belgeyi ve bunlarla ilgili alinan silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
prensiplerini ve veri imhasi standartlarini kapsar.

3. ILKE VAKFI KAYIT ORTAMLARI

ILKE Vakfi, Kisisel Verileri fiziksel evrak, dijital evrak ve veri tabani ortamlarinda kayit
altina alinmaktadir.

4. HUKUKI VE TEKNIiK TERIMLER

Aydinlatma Beyani: 6698 Sayili KVK Kanununun 10 uncu maddesine gore; kisisel verilerin
elde edilmesi sirasinda veri sorumlulart veya yetkilendirdigi kisilerce, ilgili kisilerin
bilgilendirilmesi gerekmektedir. Bu bilgilendirme faaliyetleri ve/veya dokiimanlari.

Tlgili Kisi Grubu: Kisisel Verileri islenen kisi tiirii (Katilime1, Uye, Stajyer vb)

Tlgili Kisi: Kisisel verileri islenen veri sahibi gercek kisi, Kisisel Veri Oznesi
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Tlgili kullamici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde
veya veri sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisileri,

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,

Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her
tiirlii ortamu,

Kisisel Veri isleme: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gerceklestirilen her tiirlii islem,

Kisisel veri saklama ve imha politikasi: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri
amag¢ i¢in gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim hale
getirme islemi i¢in dayanak yaptiklar1 politikay1,

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgi,
KV: Kisisel Veri,

KV Envanteri: Kurumda islenen (tutulan) Kisisel Verileri ve iliskili bilgilerin tasnif edildigi
liste,

KVK: Kisisel Veri Koruma,

KVK ihlali: Ilgili kisilerin magduriyeti olsun veya olmasin, ILKE Ilim Kiiltir Egitim
Vakfi'nin Veri Sorumlusu oldugu, iginde kisisel veri bulunan bilgi varliklarmn, ILKE {lim
Kiiltiir Egitim Vakfi’nin Kontrolii disinda ¢ikmasi ile 6698 Sayili KVK Kanunu ve/veya
ILKE ilim Kiiltiir Egitim Vakfi Prosediirlerine aykir1 hususlar.

KVIS: Kisisel Veri Isleme Sozlesmesi; veri isleyenin, veri sorumlusunun talimatlarina,
menfaatine ve iradesine uygun sekilde kisisel verileri islemeyi taahhiit ettigi; bu is gérme
borcu karsiliginda veri sorumlusunun bedel 6demeyi tistlendigi s6zlesme,

KVKK: Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu,

KVKS: Kisisel Verilerin Korunmasi Sistemi,
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ONKYV: Ozel Nitelikli Kisisel Veri

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamamimin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla resen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemini,

Veri isleyen: 6698 sayili Kanunun 3-g. maddesine gore veri isleyen; “veri sorumlusunun
verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen gercek veya tiizel kisiyi” ifade
eder.

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemini,

Veri Sorumlusu: Kisisel Veriyi isleyen Kurum (ILKE Vakfi)

5. KISISEL VERILERIN IMHASI

Kisisel Verilerin Imhas1, verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
seklinde ii¢ farkli sekilde saglanabilir. Imha islemindeki amac, kalan veriler ile gercek kisiye
ulasabilmenin miimkiin olmamasidir. ILKE Vakfi, kisisel verilerin hukuka uygun olarak
silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesi ile ilgili gerekli her tiirlii teknik ve idari
tedbirleri alir.

a. Kisisel Verilerin Silinmesi

Tamamen veya kismen otomatik yollarla islenen kisisel verilerin silinmesi; sz konusu kisisel
verilerin Ilgili kullanicilar tarafindan higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilmesi iglemidir.

ILKE Vakfi, kisisel verileri sildigi durumlarda, ilgili kullanicilar i¢in verileri higbir sekilde
erisilemez veya tekrar kullanilamaz hale getirir.

b. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Yok etme islemi, ILKE Vakfi’'nin verileri fiziksel kayit ortamlarinda isledigi durumlarda
yapilabilecektir. ILKE Vakfi, bu durumda ilgili kisisel verilerin hi¢ kimse igin
erisilememesini, tekrar kullanilamamasini ve geri getirilememesini saglayacaktir.
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Yok etme islemleri sirasinda ILKE Ilim Kiiltiir Egitim Vakfi calisanlar1 ve ilgili departmanlar
KVKS Komisyonu yok edilecek ilgili verileri bildirmekle yiikiimliidiir, sonrasinda ILKE
Vakfi, KVKS Komisyonu’na gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbiri alacaktir.

c. Kisisel Verilerin Anonimlestirilmesi

Anonim hale getirme islemi, ILKE Vakfi’nin kisisel verileri tamamen veya otomatik yollarla
isledigi durumlarda, bu verilerin baska verilerle eslestirilse dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel wverilerin anonim hale getirilmesi KVKS Komisyonu’nun gorevidir. KVKS
Komisyonu gerekli durumlarda veri sahibi ilgili birimden destek alabilir fakat her haliikarda
ilgili birimi bilgilendirme ylikiimliiliigii vardir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi sirasinda ILKE Vakfi, isbu Politika kapsaminda
belirtilen yontemleri kullanabilir. Uygulanacak yontemin dogrulugundan emin olunamadigi
durumlarda KVKS Komisyonu’na danigilmaktadir.

6. UYUM
6.1 Kisisel Veri Isleme Envanteri

ILKE Vakfi, séz konusu envanter igerisinde, is siireglerine bagli olarak gerceklestirmekte
oldugu kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglarini, kullandig1 veri
kategorilerini, verileri aktardigi alic1 grubunu ve veri konusu kisi grubunu iliskilendirmis ve
detaylandirmustir. ILKE Vakfi, Politika icerisindeki prensipleri dahilinde bu envanteri giincel
tutacagini taahhit eder.

6.2 Azami Saklama Siireleri ve Kisisel Veri Saklama Siire Tablosu

ILKE Vakfi, bu tablo igerisinde, is siireclerine bagh olarak islemekte oldugu kisisel verileri
kategorilerini ve veri kategorilerinin yasal gereksinimler ve is amaclar1 dogrultusunda ne
kadar siire saklanmasi gerektigini iliskilendirmis ve detaylandirmustir. ILKE Vakfi, Politika
icerisindeki prensipleri dahilinde bu tabloyu giincel tutacagini ve belirtilen ilgili kisisel veri
saklama siirelerine uygun verileri isleyecegini taahhiit eder.

ILKE Vakfi, tabloda yer alan kisisel verilerin islendikleri amag icin gerekli olan azami
stireleri belirlerken Veri Sorumlular1 Sicili Hakkinda Yonetmeligi ve Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonim Hale Getirilmesi Hakkindaki Yonetmeligi ile ilgili
yonetmeliklerin asagida belirtilen usul ve esaslarini dikkate alarak belirler.
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Ilgili veri kategorisiyle alakali olarak isleme amaciyla ILKE Vakfi’nin faaliyet gsterdigi,
egitim, is ahlaki, sivil toplum, hukuk ve yonetim alanlarinda, bilgi, politika ve strateji
iretmekte, karar alicilara yol gosterecek arastirmalar yapma faaliyetleri yiiriitme dahil,
ILKE Vakfi’nin dahil oldugu tiim faaliyet alanlarinda genel teamiil olarak ne kadar siire
gerekli oldugu,

Ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel verinin islenmesini gerekli kilan ilgili kisiyle tesis
edilen hukuki iliskinin ne kadar siire devam edecegi,

Tlgili veri kategorisinin islenme amacina bagl olarak ILKE Vakfi’nin elde edecegi mesru
menfaatin hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olarak ne kadar siire gegerli olacagi,

Ilgili veri kategorisinin islenme amacina bagli olarak saklanmasinin yaratacag risk,
maliyet ve sorumluluklarin hukuken ne kadar siire devam edecegi,

Belirlenecek azami siirenin ilgili veri kategorisinin dogru ve giincel tutulmasina elverigli
olup olmadigy,

ILKE Vakfi’'min hukuki yiikiimliiliigii geregi ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel
verileri ne kadar siire saklamak zorunda oldugu,

ILKE Vakfi’nin ilgili kisisel veri kategorisinde yer alan kisisel veriye baglt bir hakkin
ileri siirtilmesi i¢in belirlenen zamanasimi stiresinin ne kadar oldugu, dikkate alinir.

ILKE Vakfi, kisisel verilerin islendikleri amag igin gerekli olan azami siireleri belirlerken ve
uygularken, s6z konusu siirelerin Kisisel Veri Isleme Envanterinde yer alan bilgilerle
uyumunu ve azami siirelerin asilip asilmadigini takip eder. Asagidaki hallerin mevcut olmasi
durumunda veya ILKE Vakfi tarafindan dgrenilmesi iizerine, azami siirelere bakilmaksizin
kisisel verilerin islenme sartlarinin ortadan kalktigi kabul edilerek; ilgili kisinin basvuru
iizerine veya ILKE Vakfi tarafindan s6z konusu kisisel veriler resen silinir, yok edilir veya
anonim hale getirilir:

a) Kisisel verileri islemeye esas teskil eden ilgili mevzuat hiikkiimlerinin degistirilmesi veya
ilgasi,

b) Taraflar arasindaki sdzlesmenin hi¢ kurulmamis olmasi, sézlesmenin gegerli olmamasi,
so6zlesmenin kendiliginden sona ermesi, s6zlesmenin feshi veya sdzlesmeden doniilmesi,

¢) Kisisel verilerin islenmesini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
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¢) Kisisel verileri islemenin hukuka veya diiriistliik kuralina aykir1 olmas,

d) Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin rizasini geri almasi,

e) Ilgili kisinin, kanunun 11 inci maddesinin (e) ve (f) bentlerindeki haklari gergevesinde
kisisel verileri isleme faaliyetine iliskin yaptig1 bagvurunun veri sorumlusu tarafindan kabul
edilmesi,

f) ILKE Vakfi’nin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi veya yok edilmesi talebi
ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz bulunmasi veya kanunda
ongoriilen silire i¢ginde cevap vermemesi hallerinde; Kurul’a sikayette bulunulmasi ve bu
talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

g) Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gecmis olmasina ragmen, kisisel
verileri daha uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

g) Kanunun 5. ve 6. maddelerindeki kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin ortadan
kalkmasi.

6.3 Kisisel Verilerin Giivenli Saklanmasina ve Imhasna Iliskin Alinan Onlemler

ILKE Vakfi, kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi
ve erisilmesinin 6nlenmesi, kisisel verilerinin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in teknik
ve idari tedbirleri almakta yiikiimlii olmakla birlikte bu tedbirleri ilgili kisilere duyurmak ve
uygulanmasini saglamakla yiikiimliidiir. Alinan teknik ve idari tedbirler;

e Ag giivenligi ve uygulama gilivenligi saglanmaktadir.
e Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

e Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakim kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

e (alisanlar i¢in veri giivenligi hiikiimleri i¢eren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

e (Calisanlar icin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢aligmalari
yapilmaktadir.

e (alisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.
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e Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

e FErisim bilgi giivenligi kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmustir.

e Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.
¢ Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

e (Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan c¢alisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.

e @iincel anti viris sistemleri kullanilmaktadir.
e Giivenlik duvarlar kullanilmaktadir.
e Imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

e Kagit yolu ile aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

e Kigisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.
e Kisisel veri giivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.
e Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

e Kigsisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik onlemleri
alinmaktadir.

e Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dig risklere (yangin, sel vb.) karsi giivenligi
saglanmaktadir.

o Kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.
e Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

e Kisisel wveriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de
saglanmaktadir.

e Kaullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.



1LKE

e Kurum i¢i periyodik ve / veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
e Log kayitlar1 kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
e Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

e Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

e Ogzel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla gonderilecekse mutlaka sifreli olarak
ve KEP veya kurumsal posta hesab1 kullanilarak gonderilmektedir.

o Ozel nitelikli kisisel veriler igin giincel sifreleme /kriptografik anahtarlar kullanmilmakta ve
farkl1 birimlerce yonetilmektedir.

e Saldir1 tespit ve dnleme sistemleri kullanilmaktadir.

e Sizma testi uygulanmaktadir.

e Siber giivenlik 6nlemleri alinmig olup uygulamas siirekli takip edilmektedir.
e Sifreleme yapilmaktadir.

e Tagmabilir bellek, CD, DVD ortamindan aktarilan 6zel nitelikli kisisel veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

e Veri igleyen hizmet saglayicilarinin veri glivenligi konusunda farkindalig1 saglanmaktadir.
e Veri kayb1 6nleme yazilimlart kullanilmaktadir.
6.4 Periyodik imha

ILKE Vakfi, Kisisel Veri Saklama Siire Tablosu ve Kisisel Veri Isleme Envanterine paralel
olarak, dijital ve fiziksel ortamlarinda tuttugu kisisel verileri, periyodik olarak alt1 (6) ayda bir
kontrol edecegini ve islendikleri ama¢ sona erdiginde s6z konusu verileri tekrar eden
araliklarla resen silecegini, yok edecegini veya anonim hale getirecegini taahhiit eder.
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7. KISISEL VERILERIN SAKLANMASINI GEREKTIREN HUKUKI, TEKNIK YA

DA DiGER SEBEPLER

ILKE Vakfi asagidaki ihtiyaglarim temin icin kisisel verileri kanuna uygun olarak
islemektedir;

Ana istigal alan1 olan egitim faaliyetlerinin yiirtitiilmesi

Acil durum y6netimi siireclerinin yiiriitiilmesi

Bilgi giivenligi siire¢lerinin yiiriitiilmesi

Calisan aday1 / Stajyer/ Ogrenci segme ve yerlestirme siireglerinin yiiriitiilmesi
Calisan adaylarin basvuru siireclerinin yiiriitiilmesi

Calisan memnuniyeti ve baglilig1 stireclerinin yiiriitiilmesi

Calisanlar icin is akdi ve mevzuat kaynakl ylikiimliiliiklerin yerine getirilmesi
Calisanlar icin yeni haklar ve menfaatleri siire¢lerinin ytiriitiilmesi

Denetim / Etik faaliyetlerin ytirtitiilmesi

Egitim faaliyetlerinin ytirtitiilmesi

Erisim yetkilerinin yiriitiilmesi

Faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi

Finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi

Fiziksel mekan giivenligi temini

Gorevlendirme siireglerinin yiiriitiilmesi Hukuk islerinin takibi ve yiiriitiilmesi
I¢ denetim, sorusturma, istihbarat faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

[letisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Mal, hizmet, iiretim ve operasyon siireclerinin yiiriitiilmesi

Organizasyon ve etkinlik yonetimi
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e Performans degerlendirme siireclerinin yliriitiilmesi.
e Risk yonetimi siire¢lerinin yiiriitiilmesi

e Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

e Sosyal sorumluluk ve sivil toplum aktivitelerinin yiiriitiilmesi
e Sozlesme siireglerinin yiiriitiilmesi

e Talep ve sikayetlerin takibi

e Tagsinir mal ve kaynaklarin giivenliginin temini.

e Tedarik zinciri yonetim siire¢lerinin yiiriitiilmesi

e Ucret politikasimn yiiriitiilmesi

e Veri sorumlusu operasyonlarinin giivenliginin temini
e Yabanci personel ¢alisma ve oturma izni iglemleri

e Yetenek, kariyer gelisimi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi
e Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi

e Yonetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

e Ziyaretc¢i kayitlarinin olusturulmasi ve takibi

8. KV IMHA ORGANIiZASYONU (UNVANLAR, BIiRIMLER VE GOREV
TANIMLARI)

KV imha siire¢lerinin yonetimi KVKS Komisyonu’ndadir. KVKS Komisyonu ve diger tiim
organizasyonu belirleyen miistakil bir prosediir bulunmaktadir. Genel organizasyonda,
ozellikle de veri imha konusunda rol ve sorumluluklar prosediirler ile belirlenmektedir.

9. SAKLAMA VE iMHA SURELERINi GOSTEREN TABLO

Saklama siireleri KV envanteri ile belirlenmistir



ilim kultur egitim vakfi
10. POLITIiKA REVIZYONLARI

Bu Politika’nin revizyonlar1 bagl bulunan KVKS-P-02 KISISEL VERI IMHA PROSEDURU
ile yonetilmekte ve kurum sistemlerinde canli tutulmaktadir.



